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Kurzbeschreibung
Beck-Basistitel
Das Organisationstalent für die Anwaltskanzlei
Zum Werk
Das Beck'sche Formularbuch für die Anwaltskanzlei bietet ein völlig neuartiges und einzigartiges
Kompendium für die "Eigenverwaltung" der Anwaltskanzlei.
In der bewährten Struktur der Beck´schen Formularbücher erhalten angehende wie auch arrivierte
Rechtsanwälte und ihre Mitarbeiter Arbeitshilfen für die regelmäßig in der Kanzlei anfallenden
Strukturierungs-, Verwaltungs- und Organisationsaufgaben. Von Fragen der Anwaltszulassung über die
Kanzleigründung bis hin zur potentiellen Kanzleifusion oder Abwicklung werden sämtliche Themengebiete
anhand ausführlich kommentierter Formulare, Muster und Checklisten veranschaulicht. Das Werk richtet
sich an Kanzleien jeder Größe und Rechtsform und deckt somit ein äußerst breites Themenspektrum ab.
Endlich findet der Anwalt alles, was er zu seiner standesgemäßen Berufsausübung benötigt, in Form
zeitsparender Arbeitshilfen in einem Band.
Folgende Bereiche sind behandelt:
- Zulassung zur Anwaltschaft
- Kanzleigründung und Finanzierung
- Gemeinschaftliche Berufsausübung
- Kanzleifusionen und -spaltungen
- Altersvorsorge und Vermögensnachfolge
- Krankenversicherungen und weitere persönliche Versicherungen
- Betriebliche Versicherungen
- Kanzleiräume und ihre Ausstattung
- Kanzleiorganisation
- Management und Marketing
- Begründung des Mandats
- Laufendes Mandat
- Termin- und Fristenkontrolle
- Terminprotokolle
- Korrespondenzführung
- Beendigung des Mandats
- Abrechnung mit Mandant, Gegner und Rechtsschutzversicherung
- Beschäftigungsverhältnisse
- Stellenausschreibungen
- Personalmarketing
- Personalrekrutierung
- Arbeitsverträge
- Beanstandung des Arbeitsverhaltens/Kündigungen
- Zeugnisse
- Personalführung
- Ausbildungsverhältnisse
- Informationstechnologie, Datenschutz und Outsourcing
- Buchführung und Finanzbuchhaltung
- Steuerrecht
- Krise und Insolvenz
- Syndikusanwälte



- Anwaltsnotare
- Die beigefügte CD-ROM enthält alle Formulare (ohne Anmerkungen) zur weiteren Bearbeitung.
Vorteile auf einen Blick
- alles, was der Anwalt in eigener Sache braucht
- Formulare, Muster, amtliche Vordrucke und Checklisten
- von erfahrenen Spezialisten pointiert kommentiert
Zu den Autoren
Die Herausgeber sind besonders renommierte, in den Berufsverbänden aktive Rechtsanwälte. Auch ihre
Mitautoren verfügen über äußerst große fachliche Expertise und einschlägige Publikationserfahrung in den
von ihnen behandelten Themengebieten. Neben zahlreichen Rechtsanwälten arbeiten auch Kanzleimanager,
Steuerberater, Wirtschafsprüfer, Hochschullehrer und Kammergeschäftsführer an dem Werk mit. Sie
bündeln ihr außerordentliches Know-how zu einer beispiellosen Kompetenzsammlung.
Zielgruppe
Ein "Muss" für jeden Rechtsanwalt und jede Kanzlei.
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