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Kurzbeschreibung

Das ABC der Personalwirtschaft sicher beherrschen! Dieses Lehr- und Arbeitsbuch vermittelt angehenden
Betriebswirten, Fachwirten, Fachkaufleuten und Meistern in leicht versténdlicher Form die Grundlagen der
Personalwirtschaft. Von der Planung und Beschaffung Uber Verwaltung und Entlohnung bis hin zu Fihrung
und Freisetzung deckt dieses bewahrte Buch dabei alle wichtigen personal- und arbeitsrechtlichen Aspekte
ab. Zahlreiche Struktogramme, Grafiken und Tabellen veranschaulichen den Stoff und erleichtern das
Lernen. Vielfdtige Beispiele stellen einen direkten Bezug zu den Anforderungen der Praxis her. Ein
Ubungsteil mit mehr als 350 Wiederholungsfragen und Aufgaben plus 26 Fallstudien helfen, den eigenen
Wissensstand zu Uberpriifen und zu vertiefen. MusterlGsungen ermoglichen eine sofortige
Lernerfolgskontrolle. Ein Glossar mit alen relevanten Fachbegriffen rundet das Buch ab und garantiert
schnellen Zugriff auf benétigte Informationen. Die 13. Auflage wurde grundlich Gberarbeitet und
beriicksichtigt ale seit Erscheinen der Vorauflage eingetretenen relevanten Rechtsanderungen. Aus dem
Inhalt: Grundlagen der Personalwirtschaft. Persona planung. Personal beschaffung. Personal einsatz.

Personal beurteilung. Personalfilhrung. Personalentlohnung. Personalverwaltung. Personalabbau. Betriebliche
Sozialpolitik. Arbeitsrecht. Wiederholungsfragen. Fallstudien. Ldsungen. Glossar.
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